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SELEJTEZESI SZABALYZAT

Jelen bizonylati rendben nem szabdlyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolédd jogszabdlyok

vonatkozo elGirdsai szerint kell eljarni.
Felllvizsgalata és karbantartasa a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, de legalabb évente torténik.
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1. A selejtezés altalanos tudnivaldi

Mind a polgari torvénykonyv, mind a szamviteli torvény hangsulyozza a vagyonért val6 felelésséget.
Annak érdekében, hogy a szervezet vezetdi az e téren rajuk rott felel@sséget vallalhassak, szabalyozni sziikséges
_ afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,
- afeleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,
- afeltart eszkdzok elkiilonitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét,
_ az értékesités lehetséges modjat,
_ 3 hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek jogait és feladatait,
_ a hasznositasi eljdras lefolytatdasanak, nyi’lvéntartésénak modjat, tekintettel arra, hogy a hasznositds
érdekében minden ésszer( intézkedést meg kell tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai
megsemmisitést vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,
- ahasznositéssal Bsszefuggd értékelést, valamint
_ ahasznositas és selejtezés pénzlgyi elszamolasanak modjat.

A felesleges vagyontargyak csoportositasa:
- immaterialis javak,
- targyi eszkozok,
- anyagok.

A hasznositds soran sziikséges tennivalok:
- hasznositando eszkdzok feltarasa,
- ahasznositandd eszkozok jegyzékbe foglalasa,
- ahasznositas engedélyezése,
- felajanlas mas gazdélkodéknak,
- értékesitésiar meghatarozasa,
- hirdetés,
- értékesités.

A selejtezés soran ellatandd feladatok:
- aselejtes eszkdzok feltarasa,
- aselejtes készletek jegyzékbe foglalasa,
- selejtezés engedélyezése,
- selejtezés lefolytatasa,
_ hasznos anyag €s hulladék hasznositasa,
- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé valas ismérvei: feleslegesnek mingsul egy eszkoz, ha azta hasznositassal és selejtezéssel meghizott
munkatars, vagy bizottsag megfeleld el6terjesztése alapjan az EInok annak nyilvanitja.

Evente legalabb egyszer el kell végeznia Kkészletek mindsitéset, azaz megallapitando:
- mely eszkdzok véltak feleslegessé,
- melyek valtak értékesithetetlenné.

srr 4

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A rendelet eldirasa szerint a felesleges eszkdzok és
készletek feltarasa, hasznositasa, illetve selejtezése a Kamara hataskorébe tartozik.

Az eszkozoket hasznalo egységek frashan bejelentik a tertiletiikon 1évs felesleges targyi eszkozoket, anyagokat. A
készletek Grzésével meghizott dolgozo a felajanlott eszkozdk atvételérdl és elszallitasarol gondoskodik.
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A feladattal megbizott dolgozé kételessége évente, de legaldbb a leltérozast megel6z6en felmérni a kezelésében
Iévé felesleges és selejtes eszkozoket, készleteket,

A cégen beliil nem hasznosithatg, felesleges vagyontargyak hasznositdsara javaslatot kell Gsszedllitani. A javaslatnak
ki kell térnie a hasznositas madjara, amely térténhet:

- eladdssal, immobilkészlet-jegyzék alapjan,

- leértékelt dron valé értékesitéssel,

- versenytargyaldssal torténd értékesitéssel,

- atadassal,

- leértékeléssel és készietben tartdssal,

- bérbeaddssal,

- acegen beliili dtcsoportositassal.

Eladdsnal a felesleges vagyontargy térités ellenében, meghatarozott feltétel mellett értékesithetd, a Kamara 4ltal
kivalasztott kérben. A térités mértékében, az 4tadas idSpontjdban, a fizetési modban és hatdridében - a
pénzforgalmi el8irdsok keretén beliil - a felek allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladdsi dr a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak maodjat és az eladdsi drat mindig az Elnck hagyja jové. Ertékesités csak
azonnali készpénzfizetés ellenében tortéhet, az eladdsrél szamlat kell kidllitani és a vagyontdrgy csak a kifizetett
szamla ellenében, széllitélevéllel adhaté 4t.

A Kamara szdaméra megfeleld aron térténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak leértékelt dron is
értékesithetsk, ehhez az Elngk engedélye sziikséges.
Az értékesitésrél szamlat kell kidllitani, amelybdl 1-1 példany

- avevd,

- akonyveld,

- apénztéros,

- aselejtezési bizottsag példanya.

A téritésmentes dtadasrol késziilt jegyz8kényv eredeti példénya a Kamaranal marad,
- egy masolati példény az atvevie,
- egy mdsolati példany a felesleges készletekre vonatkozé jelentés melléklete,

A Kamara a felesleges eszkdzeit bérbe adhatja. AKamaraa vagyontargyak ataddsdnak idétartamaban és a hasznalati
dij mértékében szabadon &llapodhat meg. A bérbevevd a fizetett hasznalati dij Osszegét koltségként, a bérbe adé a
kapott hasznalati dij 6sszegét arbevételként szamolja el.

Abérletrdl bérleti szerzgdést kell kétni, a bérleti dijat ugy kell megallapitani, hogy az fedezze a Kamara bérbeaddssal
kapcsolatos kéltségeit. A bérbe adott vagyontargyak a Kamara eszkézallomanyabdl nem térolheték. Ezen targyak
értékcsokkenésének kiszamitasarsl, elszamoldsars| és nyilvantartdsarél a kényvelésben gondoskodni kell.

A Kamara az eladni kivant felesleges vagyontargyakat adott esetben versenytdrgyalds keretében meghirdetni
koteles. A hirdetés feladdsara vonatkozd bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz hasonldan kell megérizni. A
hirdetést kévetd 30 nap utan, nyilvanos versenytargyalds Gtjén lehet értékesiteni a felesleges vagyontargyakat. Az
eladasi irdnydrat szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatdrozni. Az értékesités szamlizisi

kotelezettség ald esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljaras
Az eszkozéket éltaldban akkor lehet selejtezni,

- haazokat a szabalyos médon feleslegesnek nyilvanitottdk, de az értékesitési kisérlet nem jart eredménnyel,
- haazok rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlanni valtak, vagyis kimeritik a selejt fogalmat,
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- ha atargyi eszkdzok rendeltetésszer(i haszndlat soran elhaszndlddtak,
- kdresemény soran véltak selejtté.

A selejtezeés nem jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelezévé tett eseteket.
A Kamara legaldbb évente egyszer selejtez, de a leltdrozést megelSzden vizsgalni kell és kételezSen el&irni az e
célbol elkiilonitett, 6sszegylijtott eszkdzok selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell régziteni és a selejtezések lebonyolitdsa sordn a kdvetkezé feladatokat
kell sorra venni:

- Az eszktzoket hasznald egységek jeizik, ha a teriiletlikon seiejtes eszkozt taroinak.

- Aselejtezendd eszkozoket, "selejtezendd" megjeldléssel kell tarolni.

- Akészletek Grzéséért felelds egység, vagy dolgozd elkésziti a selejtezendd eszkdzok listdjat.

- Az osszeallitott jegyzékek alapjan a selejtezésért felel8s, miutdn megszemlélte a selejtezendd eszkdzoket,
elkésziti a selejtezési jegyzEkonyvet, majd aladiraséaval igazolja az abban lév adatok tartalmi, szamszaki és
szamviteli helyességét.

- Aselejtezési jegyz6konyveket kilon kell elkésziteni, eszkozfajtankként.

Térgyi eszkoz selejtezési jegyz6konyve: a jegyz6konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz dlloményvéltozas
bizonylata is, amely

- atulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és

- aselejtezés konyvviteli elszamoldsahoz sziitkséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Az EInok egyszemélyben dont az eszkdzok selejtezésérdl, amelyet a Feliigyeld Bizottsag elndke hagy jova.

Azokat a kiselejtezett vagyontdrgyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként, sem mas modon
hasznositani nem lehet vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrél jegyzékdnyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fliggéen, meghatdrozott technikai eljarassal toérténik. Az eljdrds sordn a
tulajdonvédelmi, az egészségligyi, a kornyezetvédelmi, illetve a balesetelharitasi szabalyokat be kell tartani.

4. A hasznositas és selejtezés pénziigyi szamviteli elszamolasa

Jelen szabdlyzat alapjan lebonyolitott hasznositdsok és selejtezések eredményét a szamvitelben meg kell jeleniteni.
A szamviteli térvény értelmében a Kamara szamot kell adjon a beszamolési id&szakban feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasarél és selejtezésérdl, a hidnyzé vagy megsemmisllt vagyontdrgyak értékérdl,
immaterialis javak, targyi eszk6zok, valamint készletek bontasaban.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott Osszegek konyvelésénél, valamint az értékesitett
eszkdzok dllomdnyabdl valo kivezetésnél a szamviteli torvény eldirasait kell alkalmazni.

5. Hasznositasi és selejtezési hizottsag

A hasznositando és selejtezendd eszkozokkel kapcsolatban a kévetkezd feladatokat kell elldtni:
- ahasznositasi és selejtezési alapdokumentacidok komplettségének ellenérzése,
- az eszkozok értékének a nyilvantartasokkal valo egyeztetése,
- ahasznositdsra és selejtezésre vonatkozo szamitasok elvégzése,
- ahasznositandd és selejtezendé eszkdzok helyszini szemléje,
- a helyszini szemle alapjan a hasznositdsi és selejtezési jegyz6konyvek elkészitése,
- ahasznositasi és selejtezési jegyzékonyvek sorszamozasa,
- avdrhatd hulladékmegtérilés sulyanak és értékének megjeldlése,
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- ajovahagyott jegyzékdnyv alapjan a szamviteli elszdmolds és a hulladék beszolgdltatas ellenérzése,
- aselejtezés elszamolasa és jelentés.

Zaro rendelkezések

A Szémviteli Politika keretében elkészitend6 Selejtezési Szabdlyzat elkészitéséért, karbantartdsaért és
végrehajtasdért az EIndk a felelds.

A Selejtezési Szabdalyzatban hozott dontések a Kamarara kételezd érvényliek, azoktdl eltérni csak a Selejtezési
Szabdlyzat — a térvényi el6irasoknak megfelel§ — mddositésa, illetve a mddositott szabalyzatok elfogaddsa utdn, az
azokban foglaltaknak megfelelé madon lehet.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes munkavéllaldjara, vélasztott és megbizott
tisztségviseldjére.

A szabdlyzat id6beni hatdlya az eredeti szabdlyzat elsé médositasaig terjed. Ezt kdvetden a Selejtezési Szabalyzat a
kiegészitd modositdssal egylitt az (j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossaga szerint érvényes. A
Selejtezési Szabalyzatot érinté barmely véltozast 90 napon belll kell atvezetni. A véltozdsokat egységes szerkezetbe
kell foglalni, megjeldlve a valtozds id6pontjat.
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JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezéséril

Jelen vannak:
(név, beosztas):

A jelenlévék  megallapitja, hogy a jelen eljaras  keretében  végrehajtando  selejtezés
R EIVEZESE i vvviiviiiunssonsiisssinnsnrs sissmnssosssstiiso st i

hatdskorébe tartozik.

A bizottsag megtekintette a selejtezésre elGkészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a
hasznositdsi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkozok lizemeltetésre alkalmatlanok,
feltjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a jelenlévdk az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt targyi eszkézok selejtezését

javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok

bruttd értéke (0sszesen) Ft,
Osszevont nettd értéke L Ft.

Jelenlévék felelGsséglik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi eszkdzdk
megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltlintetett targyi eszkozokkel. A jelenlévék a selejtezési eljards soran
tételesen ellendrizték a targyi eszk6zok és tartozékok hianytalan meglétét.

A jelenlévék megallapitottak, hogy a selejtezésre javasolt tdrgyi eszkozékbdl a 2. sz. mellékletben felsorolt
alkotérészek, tartozékok sth. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.
A selejtezett targyi eszkozok hulladékanyaganak, haszonanyagéanak raktarra vételéért, értékesitéséért,
MEESEMMISITESEEIT 1viiiiviieieriiie e e e et e e s a felelds.

A IS0k s R ST R R R e S D e TR S e
A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzdk selejtezését, illetve megsemmisitését
jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszk6zok allomanyhdl torténd kinevezését, tovabba a hasznosithatd eszkozok
hasznositdsaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

L= S T OPRPPRTRTTTN
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1. sz. melléklet

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvantart. Megnevezeés Brutto érték Netto érték Selejité vdlas Hasznositas
: szam Ft Ft oka madja
|
é

Osszesen:

KBIES v i esiisvsiis s iR S SRR
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2. sz. melléklet

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBGL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszkoz Hasznositds médja A selejtezéshdl visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége  Egységara

Ertéke Ft

Osszesen:

L= SR UOPOPPPPUPPTTPO

F Y ETT = [0 ) AT T TR RSSO OO UP R SPPPE
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzSkdnyvet aldirok felel§sségiik tudatéban kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési jegyzékonyvben
szerepld, aldbbi eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mads
modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétilkkben megsemmisitették a
tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi eléirdsoknak megfelelen:

Megnevezés Mennyiség Egységar Erték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
KEIE: ettt
MegsemmMiSTEE e s s s s s S A S

HITELESITO ALAIRASOK
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