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A Budapesti Epitész Kamara (BEK) a kamarai tagsagi feltételeknek megfelel§ természetes személyek &ltal
létrehozott, nyilvantartott tagsaggal, dnkormanyzattal, budapesti feladat- és hatdskorrel rendelkez6 koztestiilet.
Rendeltetése, hogy Budapesti m(kodési illetékességgel tagjai szakmagyakorlasat, azok jog- és szabdlyszeri
mkodését feliigyelje és ellendrizze, tagjai felett a torvény keretei kozott fegyelmi jogkodrt gyakoroljon, tagjai
anyagi, erkolcsi és szakmai érdekeit képviselje, az épitészeti hivatas szakmai és erkélcsi tekintélye és ezen keresztl
a terilet épitészeti kulturaja felett 6rkodjék.

Kozigazgatasi feladatai korében teriileti (Budapest) illetékességgel vezeti a tervez6k és szakértGk névjegyzékét
épitészet, belsGépitészet, taj- és kertépitészet, valamint teleplilésrendezés szakterileten, tovabba nyilvantart
éplletenergetikai tanusitdkat, tlizvédelmi tervezéket, felel6s miszaki vezet6ket és miszaki ellenérdket. Orszagos
illetékességgel vezeti a teriiletrendezd tervez6k névjegyzékét, valamint elldtja a szakteriletébe tartozoé kilfoldi
oklevelek elismeréséhez kapcsolddé feladatokat is.

A BEK tevékenysége felett az altaldnos torvényességi felligyeletet az épitésiigyi szabalyozasért és épitéshatdsagi
tigyekért felels miniszter gyakorolja. A kozigazgatasi hatdsagi tigyek tekintetében a BEK felligyeleti szerve a Magyar
Epitész Kamara.

A BEK a Magyar Epitész Kamarat alkotd 19 teriileti kamara egyike. Tagjainak és nyilvantartottjainak kdzel 4500 f&s
|étszamaval a terileti kamarak kozil a legnagyobb.

Pénziigyi és szervezeti hattér

A BEK 6nalléan gazdalkodd jogi személyiségli szervezet. Gazdalkoddasat az Alapszabaly és a Terileti Kiildottgydlés
altal elfogadott éves koltségvetés keretei kozott végzi, amelyet az EIndk irdnyit. A szamviteli szabalyok betartasaért
a Titkar felels. A gazdalkodast a Felligyel6 Bizottsag ellendérzi.

Infrastruktura és személyi adottsagok

A BEK székhelye az Epitészek Hézaban (Budapest, VIII. ker. Otpacsirta u. 2.) van, itt m(ikddik - masik hdrom
szervezettel egylitt (Magyar Epitész Kamara, Magyar Epitém(ivészek Szovetsége, Epitész Mester Egylet
Mesteriskola) a Titkarsag is. Az Almdssy-palota kozos hasznalatl foldszinti termei szakmai és reprezentativ
rendezvényeknek adnak helyet, az emeleti szobakban vannak az 6nallé irodak.

A Titkarsag kizarolagos hasznalatu, dsszesen 67,66 m? alapteriilet(i, 3 egymasba nyilé irodabdl allé helyiségben
mkodik, amelyek kozil a vezeti iroda szeparalhatd, a folyosérdl is megkozelithetd. A kialakitott munkadllomasok
osszesen 7 f6 (ebbdl egy f6 Titkar) szamara nyudjtanak megfelel6 munkateriletet.

A munkadllomasok szdma csak az iroda alapteriiletének bévitésével ndvelhets, amely kizdrdlag a szomszédos, mas
szervezetek &ltal hasznalt iroddk terhére valdsithaté meg. Megoldésra vard feladat a BEK nagy helyigény(i targyi
eszkozeinek megfelels raktarozasa. A BEK és igy a Titkarsag elkdltozése stratégiai kérdés, amely dontés az EInokség
hataskore.

A Titkarsag mikodésének targyi feltételei biztositottak, szamitastechnikai és irodai felszereléseinek mennyisége és
mindsége megfeleld.

A Titkdrsag jelenlegi személyi allomanya 4 6, amely a feladatok biztonsdgos, hatarid6ben torténd elladtasa
érdekében slirgds bbvitést igényel.



A PALYAZAT TARGYA

A Budapesti Epitész Kamara nyilt palyazatot hirdet a Titkarsag vezetdi tisztségének betdltésére, titkdr munkakéorbe.
A Titkarsag élére olyan, a kozigazgatasban jartas, nyitott személyiségli vezetét keresiink, aki a kodzigazgatasi-,
tgyviteli feladatok iranyitdsa mellett, tAmogatja az EIndkség szakmai tevékenységét, segiti a BEK kodztestiileti
formajahoz kapcsolédd feladatok ellatdsat, illetve a BEK vizudlis, elektronikus megjelenési feliileteinek
fenntartasaban, fejlesztésében aktiv szerepet vallal.

A titkar feladata a BEK szervezeti egysége (Titkarsag) egyszemélyi szakmai irdnyitasa, az elfogadott koltségvetés
alapjan a BEK gazdasagi mikodése koordinalasa, a szakmai munka tamogatasa, a titkarsagi iroda lizemeltetése.

A munkakor 2022. oktéber 1. napjatél tolthet6 be.

Feladatok
. a BEK kozigazgatasi feladatainak iranyitasa és koordinalasa
. a Titkarsag miikodésének irdnyitasa, munkaltatdi jogkor gyakorldsa
. a BEK gazdélkoddsanak koordinaldsa
. az EInokség és a Felligyeld Bizottsag munkajanak adminisztrativ tdmogatasa
° a FUGA valamint az Epitész Tovabbképz6 alapitoi feladatainak adminisztrativ tdmogatdsa
. a BEK hivatalos rendezvényei szervezése, lebonyolitasa
) a BEK hivatalos weboldala f6szerkeszt3i, szerkesztGi feladatainak ellatasa
. a BEK hivatalos facebook profilja és YouTube csatorndja f6szerkesztSi, szerkesztsi feladatainak elldtasa
. a BEK altal (izemeltetett Budapest Legenda weboldal m(ikddésének koordinaldsa
° a BEK vallalkozdi szerz8déseinek feliigyelete, a felmeriils feladatok koordinalasa
° a BEK szakmai tevékenységét tamogatd palyazati forrasok felkutatdsa, az elnyert tdmogatdsok kapcsan
felmeriil6 feladatok ellatdsa
. az épitészeti értékek megismerését segitd programok, tovabbképzések szervezése
. online kapcsolattartas fejlesztése

A munkakor betoltésének feltételei

. allam- és jogtudomanyi egyetemi, vagy allamigazgatasi fGiskolai, vagy a kamara szakteriletébe tartozd
fels6fokd szakiranyu végzettség

. legaldbb 5 év kozigazgatdsban szerzett szakmai gyakorlat

. kozigazgatdsi alap-, vagy szakvizsga

. jogszabalyismeret

. magas szintl szamitogép felhasznaldi ismeret

. jartassag az online kommunikacids platformok teriletén

. alapfoku szamviteli ismeret

. partban tisztséget nem viselhet, part nevében vagy érdekében kdzszereplést nem vallalhat

° blntetlen el6élet, kozligyek gyakorolhatdsaga

A munkakor betéltéséhez el6nyt jelent

° targyaldképes idegen nyelv (angol) nyelvismeret
. adatvédelmi tisztvisel§ vizsga
° B kategodrias jogositvany, sajat gépkocsi



A PALYAZAT TARGYA

Az idedlis jelolt kompetencidi

. vezetGi tapasztalat

° 0nallé munkavégzési és -delegdlasi képesség

° dontési-, egylittmikodési-, konfliktuskezelési készség
. problémamegoldd képesség

° j6 alkalmazkoddképesség, gyors reagalas a valtozd gazdasagi és tarsadalmi igényekre
. 0nallo, pontos, preciz, konstruktiv munkavégzés

° felelGsségtudat

° teljesitményorientdltsag

. terhelhetGség

° hatékony kommunikdciés képesség

° kreativitas

Mit kinal a munkakor?

. hatarozott ideji megbizas 2022. oktdber 1. — 2025. majus 31. idGtartamra (2 hdnap prébaidével), amely
kolcsdnds megelégedés esetén ciklikusan hosszabbithatd,

. bejelentett, f6alldsu munkaviszony

. 38 6rds munkahét

° rugalmas munkaidé

. tdvmunka lehet6sége

° mobiltelefon, személyes hasznalatra is

. béren kivili juttatdasok

. tdlmunka térités

. kénnyen megkdzelithetd, belvarosi munkahely



JELENTKEZES

A palyazat beadasa

Hataridé: 2022. szeptember 12. 24.00
Mod: elektronikusan az elnokseg@bek.hu cimre

A palyazattal kapcsolatos kérdés esetén tovabbi informacid az elnokseg@bek.hu cimen kérhet6 2022. szeptember
5 -ig.

A palyazati anyagot dsszef(izott .pdf formatumban, az alabbi tartalommal kell beadni:
° palyazati adatlap,

. motivacios levél,

° szakmai 6néletrajz,

° végzettséget, szakképesitést igazold okirat masolata,
. erkolcsi bizonyitvany.

Az elbiralas folyamata

A hidanyosan, vagy késedelmesen benyujtott palydzatokat a kiiré érvénytelennek nyilvanithatja, annak érdemi
elbiralasa nélkal.

A pélyazat eredményérél a BEK EIndksége dont, az EIndkség a megbizasrdl 2022. szeptember 20-ig hatarozatot hoz.
A beérkezett pdlyazatokat az Elnokség és a Felligyel6 Bizottsag értékeli, az lléseken a pdlyazdok személyes
meghallgatasa lehetséges. A palyazok a kiiré dontésérdl irdsban kapnak értesitést.

A palydzat lezdrasat kovetSen az eredménytelen pdalyazati anyagokat az adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en
kezeli a kiird.
A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot, hogy a pdlyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.
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PALYAZATI ADATLAP

Kérjiik nyomtatott nagybetiikkel vagy géppel kitélteni!

NEV: e ——————— s
Levelezési Cim: e —————————————
E-mail: e
Telefon: s

Fizetésiigény (Druttl): et

Kijelentem, hogy a palyazati kiirasban foglalt feltételeket megismertem, és azokat elfogadom.

Hozzdjarulok, hogy a pdlyazati anyagban foglalt személyes adatokat a pdlyazat kiirdja, a pdlyazati eljarassal
osszefliggésben felhasznalja, kezelje, a pdlyazat elbirdlasdban részt vevék részére tovabbitsa.

alairas



